Regionalni muzeum Mélnik, pfispévkova organizace, ndm. Miru 54. 276 01 Mélnik

Knihovni fad knihovny Regionalniho muzea Mélnik, p. o.

Cl4nek 1: Poslani knihovny a pravni zakotveni

Knihovna Regiondlniho muzea M¢lnik, p. o. (déle jen knihovna) je v souladu se ztizovaci
listinou muzea vefejné piistupnou zédkladni knihovnou se specializovanymi fondy.

Poslanim muzejni knihovny Regionadlniho muzea Mélnik, p. o. je shromaZd’ovat, evidovat,
zpracovavat, uchovévat a zpfistupnovat literdrni dokumenty sbirkové povahy, dokumenty
dokladajici kulturni a jiné ¢innosti v regionu a dokumenty potfebné pro odbornou praci
zaméstnancll muzea i odborné verejnosti.

Veskerou svou Cinnosti pfispiva k uchovani kulturniho dédictvi, rozvoji védy, kultury
a ke vzdélani a vychové obcand.

Cinnost knihovny se ¥idi témito pravnimi piedpisy:

Zakon €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zékon), ve znéni pozd¢jsich predpist

Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. k provedeni zdkona 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych informacnich sluzeb
(knihovni zékon), ve znéni pozd&jsich predpist

Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zméné nekterych zdkont (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy

Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji

Obecni natizeni Evropské unie ¢. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udajii a volny pohyb téchto tidaju

Dal§imi pfisluSnymi zdkony a nafizenimi.

Muzejni knihovna je knithovnou prezenéni.
Clanek 2: Knihovni fondy

Knihovni fond ma dve ¢asti. Ve specializovaném fondu knihovny je fond odborné literatury
vztahujici se k hlavni ¢innosti muzea. Sbirkovy fond obsahuje predméty ptfihlaSené
v Centralni evidenci sbirek, podléhajici ustanovenim zdkona ¢&. 122/2000 Sb.,
o ochran¢ sbirek muzejni povahy. Knihovni fondy jsou dopliovany podle tematického
planu a aktualnich potfeb muzea.



Knihovna ziskava literaturu do fondu nasledujicim zptisobem: nakupem, vyménou, darem.
Eviduje 1 publikace ziskané hlavni Cinnosti muzea a jeho zaméstnanci (sborniky
z konferenci, literaturu zakoupenou z grantil, reprezentacni publikace, autorské publikace
zam¢stnanc muzea atd.).

Knihovni fondy se plijcuji pouze k prezen¢nimu studiu v badatelné muzea.

Z odborného specializovaného fondu je mozné formou dlouhodobych vypujcek vytvaret
studijni pfiruéni knihovny jednotlivych odbornych pracovnikii muzea. Tyto knihy nesmi
byt odnaseny z ptislusného pracovist¢ Regiondlniho muzea M¢élnik, p. 0. Za jejich stav
odpovida jejich vypijcitel.

Knihovni fondy a zatizeni knihovny jsou ¢tenafi — uzivatelé povinni chranit a nesméji je
poskozovat. Veskeré knihovni fondy jsou uréeny pouze k prezen¢nimu studiu v badatelné.

Clanek 3: Prava a povinnosti ¢tenara — uzivateli knihovny

Knihovna Regionalniho muzea Mélnik je pfistupna v§em uZzivatelim z fad odborné, bézné
a Skolni vefejnosti. Slouzi pro odborné potfeby zaméstnancim muzea. Uzivatelem sluzeb
knithovny Regiondlniho muzea Mélnik, p. o. se stava osoba star$i 15 let vyplnénim
badatelského listu. Uzivatelem sluzeb knihovny muze byt i osoba mladsi 15 let se
souhlasem svého zakonného zéstupce. Knihovna dba ochrany osobnich tdaji dle zdkona.

Uzivatelé knihovny jsou povinni fidit se Knithovnim fadem, badatelskym fadem muzea
a pokyny knihovnika.

Uzivatelé knihovny se mohou pohybovat jen v ur€enych prostorach badatelny.
Ctenati knihovny nemaji pfistup do skladi a depozitatt knihovny.

Ctenafi knihovny ruci za to, Ze vypijcené knihy a jiné materidly vrati neposkozené. Je
zakédzano z knihovnich materiald vytrhavat, vyfezavat stranky, psat ¢i do nich malovat.

V badateln€ muzea je ndvStévnikim zakdzano hlasité hovofit, konzumovat potraviny
a napoje a zpracovavat materialy, které nesouviseji se studijnim materidlem.

Ctenéfi knihovny jsou povinni pfi studiu odkladat svrchni odév, aktovky, velké tasky,
batohy, vét§i zavazadla, deStniky na pfedem stanoveném misté. Pfi odchodu jsou ¢tenati
po vyzvani knihovnika povinni ptedlozit ke kontrole obsah svych tasek.

Uzivatelé maji narok pouze na jedno misto v badateln€. V ptipad¢ obsazeni mista musi
uzivatelé pockat na jeho uvolnéni mimo prostor badatelny.



Pokud ¢tenaf, uzivatel knihovny, nebude dodrzovat ustanoveni Knihovniho faddu, mize byt
docasné ¢i trvale zbaven prav uZivat sluzby knihovny Regionalniho muzea M¢lnik, p. o.

Clanek 4: Sluzby
Vypijéni sluzby

Knihovna ptjcuje ze svych fond knihy a dal$i materidly pouze k prezen¢nimu studiu
do badatelny knihovny. Vzacné knizni materidly jsou z bézného pujCovani vyrazeny
a mohou byt ptjcovany pouze za podminek stanovenych muzeem pro badatele (Badatelsky
rad).

Knihovni fondy sbirkové povahy je mozné studovat pouze v badatelné knihovny s ohledem
na stav a zvySené naroky na bezpecnou manipulaci s nimi.

Prezen¢ni vyptjcky nejsou do vycerpdni kapacity badatelny pocetné omezeny.

Pracovnik knihovny pfipravi ¢tenatfi zadané dilo v Case, ktery je pfiméfeny provoznim
podminkdam knihovny.

Mimo prostory badatelny si mohou vypujc¢it knihy a jiné materidly na své pracovisté pouze
zaméstnanci muzea. Nesmé&ji je vynaset zbudovy muzea a jsou povinni je
na pozadani pracovnika knihovny vratit a umoznit jejich studium dal$im zajemcim.

Meziknihovni vypijéni sluzby

Knihovna Regionalniho muzea Mélnik, p. o. poskytuje meziknihovni vypljéni sluzby

pouze omezeng:

- Do meziknihovni vyptjéni sluzby je zapojen fond odborné literatury, z néhoz jsou
vylougeny publikace nachazejici se v jednom exemplafi. V ptipadé zdjmu badatele o
studium takového exemplare 1ze poskytnout kopie pozadované ¢ésti textu za uplatu dle
ceniku knihovny (format A4 jednostrannd kopie 2,- K¢&; oboustrannd kopie 3,- K¢;
format A3 jednostranna kopie 3,- K¢; oboustranna kopie 4,- K¢).

- O meziknihovni vyptjéni sluzbu z jinych knihoven mohou pozadat jednak pracovnici
muzea (bezplatng). Dale mohou zazadat vSichni ostatni uzivatelé zfad vefejnosti
odborné, bézné, Skolské, a to za pausalni uhradu ndkladli spojenych s obstaranim
pfredmétu vypljc¢ky v hodnoté 70,- K& Za zhotoveni a zaslani tiskovych kopii
vyzadanych prosttednictvim meziknihovni vyptijéni sluzby z jiné knihovny v rdmci CR
(néklady dozadané knihovny).



Informacni a bibliografické sluzby

Knihovna buduje a zpfistupniuje informacni aparat knihovny ve form¢ riznych katalogt.
Poskytuje vefejnosti ustni informace faktografického, bibliografického a knihovnického
charakteru.

Navstévnik knihovny ma k dispozici listkovy jmenny a piedmétovy katalog odborné
knihovny, pfedmétovy katalog regiondlni knihovny a kartotéku regiondlnich osobnosti.
Je zakédzéno vyjimat listky z katalogl a libovolné je ptefazovat.

Kopirovaci, tiskové, fotografické, digitalizacni a ostatni sluzby

Poskytovani téchto sluzeb se fidi Cenikem sluzeb knihovny Regionalniho muzea Mélnik,
p. 0. Knihovna poskytuje tyto sluzby v rozsahu nejvyse 50 kust kopii.

Pracovnik knihovny je opravnén urcit, které materialy mohou byt z kopirovani vylouceny:
napfi. z divodu poskozenti, je-1i zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy a podobné.
Internetové sluzby

Knihovna poskytuje internetové pripojeni, pokud usnadni a doplni badateli informace
k pfedmétu jeho badatelského zajmu.

UZivateli je zakdzano pouZzivat na pocitaci v knihovné jiné programové vybaveni nez to,
které je mu v nabidce poskytnuto.

Vesker¢ ziskané informace a data slouzi vyhradné osobni potiebé uzivatele. Neni dovoleno
je dale rozS8ifovat, kopirovat, proddvat nebo jinak vyuzivat, ani je pouzit ke komerénim
ucelim.

UZzivatel nese plnou zodpoveédnost za pfipadné zasahy do konfigurace pocitace, za Skody
vzniklé neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky, véetné Skod zptisobenych

zanesenymi viry.

Provoz pocitacového vybaveni muzejni knihovny mtze byt prerusen z diivodi nezbytné
technické a softwarové udrzby sité.

Clanek 5: Poplatky a nahrady

Knihovna nevybird poplatek za poskytovani knihovnickych sluzeb vyjma nakladi za
meziknihovni vypljéni sluzby.



Nahrada za poSkozené nebo ztracené knihy a jiné dokumenty miiZze byt provedena témito

formami:

- Uvedenim do ptivodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dila ve stejném
vydani a vazbg.

- Dodanim vazané kopie (popf. zaplacenim ceny kopie a vazby), pokud neni moZna
nahrada podle pfedchoziho bodu.

- Jestlize nahrada podle ptedchoziho bodu neni mozna, mZe se knihovna dohodnout
s uzivatelem a dodani jiného dila, ptipadné zcela jiného dila stejné ceny.

- Knihovna miize pozadovat finan¢ni nahradu podle ceny dila na trhu v dobé& ztraty.

Jestlize uzivatel neodbornou manipulaci s technickymi prostfedky (vypodetni technika,
skener, kopirka atd.) poskodi toto zafizeni, hradi naklady, které byly vynaloZeny
na opravu této techniky ¢i pocitacové sité.

Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Clanek 6: Pouceni o ochrané osobnich tidaju
Spravcem osobnich dajii uzivateli knihovny je Regiondlni muzeum Mglnik, p. o.

Muzeum zpracovéava osobni udaje uZivatelti knihovny na zékladé zakona ¢&. 110/2019 Sb.,

0 zpracovani osobnich udaji v tomto rozsahu:

- Povinne¢ identifika¢ni udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni a adresa trvalého pobytu.

- Nepovinné kontaktni udaje: e-mail, telefonni &islo.

- Sluzebni Gdaje: prehled vypujcek veetné historie vyphjcek.

- Utetni tdaje o provedenych penéznich transakcich, zejména o jejich ucelu, misté
a Case a dalSich nalezitostech.

Clanek 7: Zavérefna ustanoveni
Nedilnou sou¢asti tohoto knihovniho Fadu jsou:
- Cenik kopirovani

- Badatelsky tad knihovnich sbirek

Tento Knihovni fa4d knihovny nabyva ¢innosti dnem 1. 4. 2021.

PhDr. Havlickovéa Miloslava ‘
feditelka Regionalniho muzea Mélnik,p’ o.



